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EDITAL DE CONTRATACAO N. 01 / 2021
SELECAO DE COORDENADOR(A) FINANCEIRO(A)

O Instituto Brasileiro de Direito Urbanistico — IBDU, por meio do presente edital, vem
a publico divulgar a abertura de processo seletivo para contratacdo de profissional
para o desenvolvimento de atividades de coordenacgdo financeira da instituicdo, nos
termos e condicdes a seguir:

| - DA VAGA
1.1 A selecdo destina-se ao preenchimento da seguinte vaga:

a) 01 (uma) vaga para Coordenador(a) Financeiro(a), pelo periodo de 10 meses,
podendo a contratacdo ser prorrogada em comum acordo entre as partes.

1.2 Compete ao(a) Coordenador(a) Financeiro(a), sem prejuizo de outras atribuigGes:

a) Acompanhar todo o servigo de contabilidade necessdario a associagao a fim que esta
exerca suas atividades honrando com os compromissos fiscais e contdbeis assumidos;

b) Prestar todo o suporte necessdrio e emitir relatdérios fiscais
ao Coordenador Executivo, ao Corpo Diretivo e Conselho Fiscal;

c) Elaborar prestagdo de contas a cada exercicio e submeté-lo ao Conselho Diretivo e
Conselho Fiscal;

d) Apresentar o balango e a prestagdo de contas a cada exercicio, definindo a origem
de receitas e despesas para o exercicio seguinte;

e) Informar mensalmente para o Conselho Diretivo, até o quinto dia util do més
subsequente, balancetes da situa¢cdo econdmico-financeira da entidade;

f) Realizar pagamentos, conforme autorizacdo da Coordenacdo Financeira e/ou do
Conselho Diretivo;

g) Relacionar-se com instituicdes bancdrias e financeiras por determinacdo do
Conselho Diretivo;

h) Zelar pelo patriménio e recursos financeiros da associacao;

i) Elaborar projetos e documentacdo necessaria para captacdo de recursos para o
instituto;
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j) Organizar e acompanhar a cobranca de anuidade dos/as associados/as do IBDU;

k) Auxiliar na organizacdo e captacdo de recursos para o Xl Congresso Brasileiro de
Direito Urbanistico.

I) Auxiliar na organizacdo, emissdao de notas fiscais e prestacdo de contas dos eventos
promovidos pelo IBDU.

Il — DOS REQUISITOS PARA A SELECAO

2.1 Para os(as) candidatos(as) a vaga de Coordenador(a) Financeiro(a), sao requisitos
minimos:

a) Ensino superior completo ou formagao técnica especializada;
b) Experiéncia em gestdo financeira de instituicdes e/ou de projetos;

c) Disponibilidade minima de 20h semanais para desenvolvimento das atividades.
O trabalho serd realizado de maneira remota enquanto durar as medidas restritivas
da pandemia, podendo ser alterado para forma presencial na sede do IBDU,
localizada na cidade de S3o Paulo/SP.

2.1.1 Serao considerados na selecao para a vaga
de Coordenador(a) Financeiro(a), além dos requisitos minimos, os seguintes critérios:
experiéncia profissional; experiéncia em elaboracdo de projetos e captacdo de
recursos; titulacdo académica; realizacdo de trabalhos anteriores; experiéncia com
organizacdes da sociedade civil e movimentos sociais; afinidade tematica com as acdes
desenvolvidas pelo IBDU.

2.2 Nao poderao se candidatar as vagas os membros do Conselho Diretivo e do
Conselho Fiscal do IBDU eleitos para a gestdao 2020-2021.

Il - DO PROCESSO DE SELECAO

3.1 Os(as) interessados(as) deverao enviar curriculo atualizado e carta de apresentacao
(até duas laudas) destacando sua experiéncia e os motivos pelo interesse na vaga
pleiteada.

3.2 A documentagdo (curriculo e carta de apresentagdao) deverd ser enviada até as
23h59 do dia 27 de maio de 2021 para o e-mail: secretaria_executiva@ibdu.org.br.

3.3 No corpo do e-mail, devera constar o nome completo do(a) candidato(a) e telefone
para contato.

3.4 A primeira etapa eliminatéria constitui-se de analise do curriculo e da carta de

apresentacdo dos(as) candidatos(as).
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3.5 A segunda etapa eliminatéria ocorrera mediante entrevista com o0s(as)
selecionados(as), a ser agendada nos dias 31/05 e 04/06. As entrevistas ocorrerdo
através da plataforma Zoom.

3.6 O resultado sera divulgado até o dia 04/06 quando o(a) aprovado(a) sera
comunicado(a) sobre os tramites de contratacao.

IV — DOS VALORES DA CONTRATACAO
4.1 Pelo exercicio das fun¢Ges serao pagos os valores de:

b) RS 30.000,00 (trinta mil reais) dividido em 10 parcelas iguais, para a vaga
de Coordenador(a) Financeiro(a);

V - CRONOGRAMA

19/05/2021 Abertura do Processo Seletivo

27/05/2021 Data limite para recebimento das candidaturas

31/05 a 04/06/2021 Realizacdo de entrevistas

04/06/2021 Resultado final

Duvidas e esclarecimentos podem ser encaminhados para e-
mail: secretaria_executiva@ibdu.org.br

S3o0 Paulo/SP, 19 de maio de 2021

Helena Duarte Marques
Coordenadora Executiva do Instituto

Brasileiro de Direito Urbanistico
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